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1. O01mme noJI0KeHus

1.1. Hacrosmee IlonmoxkeHue perynupyer IesATeIbHOCTh ydeOHoro otaena OOmiecTBa ¢
OTPAaHUYEHHON OTBETCTBEHHOCThIO «HalMOHANBHBIA IIEHTP pPa3BUTHUS JIOMOJHUTEILHOTO
obpazoBanus» (manee - OpraHuzamnms), ONpEAeNseT ero Ieib, 3aaayd, (yHKIUH, OWU3HEC-
MPOLIECCHI, CTPYKTYPY, IIpaBa U OTBETCTBEHHOCTh, MOPSIOK PEOPTaHU3AIMH U JIMKBUIAIUH.

1.2. VYueOHnsiii otnen (nanee — Otnen) sBISETCS CTPYKTYPHBIM MojipasaencHueM Opranu3aiuu.
1.3. PykoBoacTtBo OTAEIOM OCYIIECTBISIET pyKOBOAUTENb. PykoBoautens Otiena Ha3HAYaeTCA
Ha JIOJDKHOCTh M OCBOOOXKIAeTcsi OT JOJDKHOCTH TPUKA30M TeHEepalbHOro JUPEKTOpa
Opranuzauuu. PykoBogutens OTtaena MOAYMHSETCS HEMOCPEACTBEHHO T'€HEPAIbHOMY
nupekTopy Opranuzaiuu, a B €ro OTCYTCTBUE — JIHUILY, UCIIOIHSIONIEMY €ro 00sS3aHHOCTH.

1.4. Crpykrypy, WITaTHOE paCIUCAHHE, W3MEHEHUS B CTPYKTYpe M IITATHOM pPACIHCAHUHU
Otnena yTBepAaeT reHepaibHblil aupekTop OpraHu3aiuy Mo MpeAcTaBICHUI0 PYKOBOIUTEIS
Otpena.

1.5. Kpamuduxanuonuele TpeOOBaHUS, (PYHKIMOHAIbHbIE OOS3aHHOCTH PYKOBOAMUTENS U
Ipyrux coTpynaHukoB OTAena perjiaMeHTUPYIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMHU — JTOJDKHOCTHBIMHU
MHCTPYKUHUSAMHU, YTBEPKIaEMBbIMH FeHepaIbHbIM AUpEeKTOpoM OpraHu3zaiuu.

1.6. B cBoeit pesrenbHoct OTaen pPYyKOBOJACTBYETCS 3aKOHOAATENHCTBOM Poccuiickoi
Oenepaniii 1 ropoaa MOCKBBI, MOA3aKOHHBIMU HOPMATHUBHBIMU aKTaMH [0 BOIIPOCaM
peaqu3yeMoro  HampaBlieHUs  JIEATeNbHOCTH, YcTaBoM  OpraHuszanuy, JOKaJIbHBIMHU
HOpPMAaTUBHbIMH  akTamMu  OpraHmzanuu, pacrnopsHKEHUSIMU — TeHEepalbHOro  JAUPEKTOpa
Opranuzanuu, a Takke Hactosium [lonoxxennem.

1.7. Co3panue, peopranuzauus u Jukuaanus OtTaena MpoU3BOIUTCS HA OCHOBAHUU IMPHKA3a
reHepanpHoro  gupektopa  Opranumsanuu.  OdunuanbHOE  Ha3BaHHE  CTPYKTYPHOTO
MOJIpa3/ielieHusl yCTaHABIUBAETCS MPHU €r0 CO3/IaHUU M PEOPraHU3aIIIH.

II. Ilean u ocHOBHBIE 3agaun OTaes1a

2.1.  Henbto pesrensHocTH OTAena sBIsSETCS oOpraHu3alus M oOecreueHue Ipolecca
00yueHus ciymarenei, pa3padoTKa, TPOBEICHHUE U 3aITUCh YI€OHBIX OHJIAH-3aHITHA.

2.2. B COOTBETCTBUHU C LIETBIO ACITEIBHOCTH OCHOBHBIMU 3afauamu OTnena sBIIstoTCS:

2.2.1. Opranmzanuss u obOecrnieueHue Mmporecca OOydeHHs ciaylareined Mo IporpaMMMaM
JIOTIOJTHUTEIBLHOT0 00pa30BaHMUs.

2.2.2. PazpaboTka, MpoBEIEHHE, 3alUCh  Y4YEOHbIX  OHJAMH-3aHATHH  (IpaKTHUKO-
OPUEHTHUPOBAHHBIX  OHJIAMH-KYpCOB, MPAKTHYECKUX OHJIAWH-3aHATHH y4eOHBIX KYpCOB,
BEOMHAPOB) CO CIYIIATEIISIMU.

2.2.3. IIpou3BoACTBO M pa3MelICHHE TEKCTOBBIX, IpaMuecKuX M BUAEOMATEPUATIOB YUEOHBIX
OHJIANH-3aHATUI B KOPITOPATUBHBIX (haliIOBBIX XPaHUIIUINAX.

2.2.4. IlpoBeneHue KOHCYJbTAlMi IO COACPKAHUIO W OpPraHU3alMU OHJIAWH-3aHATUH JUIs
CIyIIaTeNe.

2.2.5. IlnanupoBaHue,  OpraHu3alus, KOOPAMHAIMS U KOHTPOJIb  JESATEIbHOCTH
MpENoJaBaTeIIei.

2.2.6. KoHTponb KauecTBa BBIIOJHEHHOH pabOThl, YyCTAaHOBIEHHbIM B OpraHuzanuu

TpC6OBaHI/IHM K IIOATOTOBKE U MMPOBCIACHUIO y‘-IC6HLIX OHJIaliH-3aHATHUH.

III. ®Dynxnuu Otaena

B cooTBeTcTBUU C BO370KEHHBIMHU 3a7jauaMu OT/eN BBIIOJIHSET CIEAYIoNe (QyHKIHN:
3.1. Opranuzauuss u oOecnedyeHue mporecca O0OydeHMs ciaylaTeled Mo IporpaMMam

JIOTIOTHUTEIIBHOTO 00pa30BaHUsl.
3.2. Pa3paboTka u mpoBe/ieHnE YICOHBIX OHJIAWH-3aHITHH.



3.3. Pa3paboTka 1 mpeacTaBleHHE Ha YTBEP)KICHHE PYKOBOJCTBY B YCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE
y4eOHBIX MaTepUaNIOB Ul MPOBEACHHS YUeOHBIX OHJIAMH-3aHATHH B COOTBETCTBUU C YUCOHBIMU
IUTAHAMHU U TIPOrpaMMaMu JIOTOJHUTEILHOTO MPOPECCHOHATBHOTO 00pa3oBaHMsl.

3.4. CocraBneHne TEXHHYECKHUX 3a/JaHUN IS COTPYIHUKOB CEKTOpa No paboTe B cUCTEME
JUcTaHIMOHHOTO oOpazoBanus (nanee — CO) Ha pazmemienne B CJIO yueOHBIX MaTepuaioB
JUTSI IPOBEICHUS] yUeOHBIX OHJIAMH-3aHSITUH.

3.5. IIpou3BOACTBO TEKCTOBBIX U TIpaduyecKux MaTepuanoB (JEKUUH, IPE3CHTALIUH,
pa3faToyHble M JOMOJHUTEIbHBIE MaTepualbl, TECThl MPAKTUKO-OPHEHTUPOBAHHBIX KYPCOB;
Mpe3eHTAlMK, Pa3AaTO4YHbIe W JIOTOJHUTENbHBIE MaTepUajbl MPAKTUUECKUX OHJIAWH-3aHATUN
y4eOHBIX KypCOB, OTJCIIbHBIX BEOMHAPOB).

3.6. IIpou3BoJCTBO BUIEOMATEPUATIOB (3alMChb M MOHTaXX BHJICO3ANKMCH OHJIAMH-3aHATUNA B
paMKax MpaKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX KYPCOB, MPAKTHUECKUX OHJIAHH-3aHATUH Y4eOHBIX KYPCOB,
BEOMHAPOB C IPYMIIAMHU CITyIIaTesei).

3.7. Pa3MenieHne TEKCTOBBIX, IpaUyECKUX M BUAEOMATEPUATIOB B KOPIIOPATUBHBIX (haillIoBBIX
XpaHUJIUIIAX.

3.8. IlpoBenenue ananuza y4eOHBIX MaTepHalOB y4eOHBIX OHJIAWH-3aHATUN C MOCIEIYOIen
KOPPEKTUPOBKOM.

3.9. OcymiecTBieHUE MOHMTOPUHIAa BOCTPEOOBAHHBIX TEM Uil pa3pabOTKU U IPOBEIEHUS
y4eOHBIX OHJIAHH-3aHSITHIA.

3.10. IIpoBeaeHMEe KOHCYJIbTALUNA MO COJAEPKAHUIO M OPTaHM3AIMU yUYEeOHBIX OHJIAMH-3aHSATUN
JUISL CITyIIaTeNe.

3.11. IlnanupoBanue, opraHu3alysi ¥ KOHTPOJIb AEATEIbHOCTH MPEIoiaBaTeei.

3.12. OcyuiecTBieHUE KOHTPOJIS BHIIIOJIHEHHS IPUKA30B U pacnopskeHuid o Opranuszanuu.
3.13. OcyuiecTBiieHHE KOHTPOJIS KauecTBa BBIMOJIHEHHON pabOThI, COTIACHO YCTAaHOBIIEHHBIM B
Opranuzanun TpeOOBaHUSM K MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIM OHJIANH-KypcaMm, MPaKTUYECKUM
OHJIAaH-3aHATUSAM YUEOHBIX KypCcOB, BEOMHapaMm.

3.14. CocraBiieHre OTYETHOM TOKyMEHTaluu 1o padote OTaena.

3.15. Yuyactue B pa3pabOTKe JOKaIbHO-HOPMATHUBHBIX AaKTOB, KAaCAIOIIUXCS JIESITEIIBHOCTH
Otpena.

3.16. OcymecTBieHue HHBIX (YHKIUHA B COOTBETCTBUU C MOPYYEHUSIMHU PYKOBOAUTEIS
Opranuzanuu.

IV. buznec-npoueccsl Otaena

OcHoBHble Ou3Hec-npoueccs OTena:
4.1. Opranuzanuss u oOecredeHHe mpouecca OOy4deHHs clyllaTened Mo MporpaMmam

JIOTIOTHUTEIBLHOTO 00pa30BaHUs.

4.2. Pa3paboTka M TpoBeJcHHE Y4YEOHBIX OHJIAMH-3aHATHHA (MPAKTUYECKUX 3aHATHH, OHJIAiiH-
NPaKTUKyMOB, BEOUHAPOB).

4.3. TIpou3BOACTBO M pa3MeEIIeHUE TEKCTOBBIX, I'PapUUECKUX U BHJIEOMATEPUAIOB YUEOHBIX
OHJIAH-3aHATUI  (MPAKTUKO-OPUEHTUPOBAHHBIX  OHJIAWH-KYPCOB, TPAKTHUYECKUX OHJIAMH-
3aHATUN y4eOHBIX KYpCOB, BEOMHAPOB C rPpyIIaMu CIIylIaTesei).

4.4, KoncynprupoBanue paboTHUKOB OpraHu3anuu U CIIyIiaTesield o BOIpocaM COJIepKaHuUs 1
OpraHU3aIMU OHJIANH-3aHATHMN.



V. IIpaBa Otaena

Otnen 1J1s pelieHus NOCTaBIEHHbIX 33aJja4 UIMEET IPaBo:
5.1. Tlomywars mocrynarone B Opranu3annio JOKYMEHTHl U MaTepHalibl 10 CBOEMY Mpoduiio

JEeSITeIbHOCTH JUI O3HAKOMIIEHUS], CUCTEMAaTU3UPOBAHHOIO YUETa M HCIIOIb30BAHUsA B paboTe.
5.2. 3ampammMBarth M IOJy4yaTb OT TIE€HEpaJbHOro Jupexkropa OpraHu3zalnuu W JApYrux
CTPYKTYpPHBIX HofpazjeneHuii OpraHuzanuu JOKyMEHThl M HH(pOpPMAIHIO0, HEOOXOIUMYIO ISt
BbINosiHeHUst OTAe0M CBOUX 3a/1a4 U (YHKLUH.

5.3. Buocuth pykoBoiacTBY OpraHuzanuu NpPEAJIOKEHHS O COBEPIICHCTBOBAaHMM (GOpPM U
MeTO10B padboTel OTaena.

5.4. VYwuactBoBaTh B 0100p€e U pacCTaHOBKE KaapoB Otjena.

5.5. YuactBoBaTh B coBemanuiax OpraHuzanud, 3aceJaHusX pabouyux Trpynm, Mpu
paccMOTPEHHUH BONIPOCOB, HaxoaAUMxcs B chepe nesreabHocTy OTaena.

5.6. IlpaBa pykoBoguTenass M JApyrux  pabotHukoB  Otaena  perylaMeHTUPYIOTCS
COOTBETCTBYIOIUMH JIOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKLUSAMHU M JIOKaJIbHBIMM akTamMu OpraHuszainui,
YTBEP>KIaeMbIMH F€HEepaIbHbIM AUpeKTOpoM OpraHuzaium.

VI. OrBercTBeHHOCTH OTHEIA

6.1. PykoBoautens Ortaena HECET OTBETCTBEHHOCTh I€pe] TIEHEPAIbHBIM JAUPEKTOPOM
OpraHu3anuy, CcOIJIacHO JEHCTBYIOIEMY 3aKOHOJATEIbCTBY M HOPMATHUBHBIM IPAaBOBBIM
nokymeHTaM OpraHusanuy, 3a obecreueHue:

- BBIIOJIHEHUS NTOCTaBICHHBIX niepea OTaenoM 3a1a4 U QyHKIHI;

- paboTHI C TOKyMEHTAaMH M MX COXPAaHHOCTH, CBOCBPEMEHHOTO M KAa4eCTBEHHOT'O MCIIOJHEHUS
NOPYYCHHU 1 0OpaIleHNi reHepaTbHOTO AUPEKTOPA;

- peammzanuu  OTAETIOM MEpPONPUSTHIA, HAIpPABICHHBIX Ha IOCTIDKEHHE Mened B o0macTu
Ka4ecTBa;

- BBITTOJIHEHUS TPeOOBaHUH TPaBUIJI BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PACTIOPSIKA;

- cobmoieHust coTpyaHuKamMu OTerna MpaBuil MPOTUBONOXKAPHOI 0€3011acCHOCTH.

6.2. MarepuanbHyl0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTh LIEHHOro uMymiectBa OpraHuszanuu
HecyT coTpyaHuku Orthena, MNpUHABIIME €ro Ha OTBETCTBEHHOE XpaHEHHE, COIJIacHO
JeHCTBYIOIEMY 3aKOHO/AATENbCTBY, JIOKAIBHOMY JOKyMeHTy OpraHu3alud W JOTOBOPY O
MaTepHaTbHONW OTBETCTBEHHOCTH.

6.3. Bce corpynHuku Otaena HeCyT OTBETCTBEHHOCTh Iepel] T€HEpajJbHBIM JUPEKTOPOM
Opranm3anuu  3a  CBOEBPEMEHHOE U KAueCTBEHHOE  BBINOJHEHHE  00sS3aHHOCTEH,
peayCMOTPEeHHBIX TpynoBsiM KonekcoMm P®, mpaBunamMu BHYTPEHHETO TPYJIOBOTO PacIopsiiKa,
HactosimuM  [lonoxeHueMm, TpPYIOBBIM  JOTOBOPOM U JOJDKHOCTHOM — MHCTpYKLUEH,
YTBEP>KJIaeMbIMH FeHEepabHBIM AUpEKTOpOoM OpraHuzaium.

VII. B3aumopaeiicTBue ¢ APYrUMHU CTPYKTYPHBIMH NOApPAa3/ieJeHUSIMU

B mpouecce pesarenpHOCcTM OTaEn B3aUMOAEWCTBYET C JPYTMMH CTPYKTYPHBIMH
noapasneneHussMu OpraHus3anuy 1Mo BOIpocaM KadeCTBEHHOM peayn3aliiyl 3a1ad U (QyHKIHA,
BO3JIOKEHHBIX Ha HET'O HACTOAIIUM ITomoxxeHMEM.



VIII. 3akarouuTeabHbIe M0JI0KEHUS

8.1. Hacrosmee IlonoxxeHne neiiCTByeT C MOMEHTA €ro YTBEPKIACHUS IPUKA30M I'€HEPaIbHOIO
nupextopa OpraHu3aium.
8.2. Hacrosmee [lonoxeHnne qeiCTBYET 10 €ro U3MEHEHUS WU IPU3HAHUS YTPATUBIINM CHILY.

C Ilonoxenuem 00 y4yeOHOM OT/EIe O3HAKOMIICH(a), OIMH 3K3EMIUISIp 005S3yIOCh XPAaHHUTh
Ha pabodem mecTe:

«__» 20 r. / /
«__» 20 r. / /
«_» 20 T / /
«_» 20 T / /
«_» 20 T / /
«_» 20 T / /
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